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SEPERTI SENARAI EDARAN
Tuan/ Puan,

GARIS PANDUAN PENGURUSAN HARTA PENGHUNI BAGI
INSTITUSI WARGA EMAS JABATAN KEBAJIKAN MASYARAKAT

Dengan hormatnya merujuk kepada perkara di atas.

2. Sukacita dimaklumkan bahawa Mesyuarat Jawatankuasa Dasar
JKM Bil.4/2018 telah meluluskan Garis Panduan Pengurusan Harta
Penghuni bagi Institusi Warga Emas Jabatan Kebajikan Masyarakat.
Garis panduan ini bertujuan menerangkan kepada Ketua Institusi warga
emas mengenai kaedah bagi menguruskan apa jua harta milik penghuni
sepanjang tempoh mereka berada di dalam jagaan Institusi Kebaijikan
samada di Rumah Seri Kenangan (RSK), Rumah Ehsan (RE), Desa
Bina Diri (DBD), ataupun di Kompleks Penyayang Bakti (KPB).
Kuatkuasa garis panduan ini mulai 1 Februari 2019.

3. Sehubungan itu, bagi memastikan garis panduan ini dapat
digunakan dengan lancar dan efisyen, Bahagian Warga Emas akan

mengadakan Bengkel Pengurusan Harta Penghuni seperti ketetapan
berikut:

Tarikh 1 20 — 22 Februari 2019 (Rabu — Jumaat)
Tempat : Kompleks Agrotourism Sg. Pelek, Sepang, Selangor

Penguasa, PKM yang menjaga harta/ hal ehwal penghuni dan
Pembantu Hal Ehwal Islam adalah diwajibkan menghadiri bengkel
tersebut. Dilampirkan tentatif bengkel untuk rujukan tuan/ puan dan

BERKAT BERJASA
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segala urusan berkaitan kos pengangkutan adalah dibawah
tanggungjawab jabatan masing-masing. Sebarang pertanyaan, boleh

menghubungi Puan Nurul Firdaus bt Rusli di talian 03-83232304 /
013-9063505.

4. Bersama-sama ini disertakan garis panduan tersebut dan juga

boleh dimuat turun di laman web rasmi Jabatan Kebajikan Masyarakat
(JKM) di waww iKim.gov.imy.

Kerjasama dan perhatian tuan/ puan dalam perkara ini amat dihargai
dan didahului dengan ucapan terima kasih.

Sekian.

“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA”
“BERKAT BERJASA”

1.  Ketua Pengarah Kebajikan Masyarakat
2. Timbalan Ketua Pengarah (Operasi)
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TENTATIF

BENGKEL PENGURUSAN HARTA PENGHUNI

TARIKH : 20 FEBRUARI 2019 (Rabu)

8.00 pg - 2.00 ptg
2.00 ptg - 2.30 ptg
2.30 ptg - 5.00 ptg

5.00 ptg - 7.00 mim
7.00 mim - 8.30 mim
8.30 mim - 11.00 mim

Perjalanan ke Kompleks Agrotourism Sepang
Check in penginapan

Ceramah | - Pegawai dari Bahagian Kawalan Standard
(Pembentangan Pelaksanaan SOP Pengurusan Harta)
Minum petang / riadah

Makan malam / khidmat diri

Ceramabh Il - Pegawai dari Bahagian Kawalan Standard

{Sambungan Pembentangan Pelaksanaan SOP
Pengurusan Harta)

TARIKH : 21 FEBRUARI 2019 (Khamis)

7.30 pg - 8.00 pg
8.00 pg - 10.30 pg

10.30 pg - 11.00pg
11.00 pg - 1.00 tgh

1.00 tgh - 2.30 ptg
2.30 ptg - 5.00 ptg

5.00 ptg - 7.00 ptg
7.00 mim - 8.30 mim
8.30 mim - 11.30 mim

Sarapan pagi

. Ceramabh 1l - Pegawai dari MAIS

(Prosedur pengurusan wasiat penghuni Islam)

Minum pagi

Ceramabh IV - Pegawai dari ARB

(Prosedur pengurusan wasiat penghuni Bukan Islam)

Makan tenghari

LDK | - (Latihan pengurusan harta harta dan dokumen diri
penghuni dan penulisan wasiat)

Minum petang / riadah

Makan malam/ khidmat diri

LDK II - (Latihan pengurusan wasiat dan pemakiuman
harta penghuni)

TARIKH : 22 FEBRUARI 2019 (Jumaat)

7.30 pg - 8.00 pg
8.00 pg - 10.00 pg

10.00 pg - 10.30pg
10.30 pg - 11.30 tgh
11.30 tgh - 1.00 tgh

Sarapan pagi

LDK IHl - (Rumusan dan perbincangan isu-isu berkaitan
pengurusan harta)

Minum pagi

MAJLIS PENUTUP

Makan tengahari / chek out penginapan

** Slot LDK akan dikendalikan oleh Pegawai Bahagian KS, MAIS dan ARB
** Sebarang pindaan terhadap jadual program adalah tertakluk kepada

kesesuaian kelak
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SENARAI EDARAN

1. Pengarah
Jabatan Kebajikan Masyarakat Negeri Perlis

2. Pengarah
Jabatan Kebajikan Masyarakat Negeri Kedah

3. Pengarah
Jabatan Kebajikan Masyarakat Negeri Perak

4. Pengarah
Jabatan Kebajikan Masyarakat Negeri Selangor

5. Pengarah -
Jabatan Kebajikan Masyarakat Negeri Melaka

6. Pengarah
Jabatan Kebajikan Masyarakat Negeri Sembilan

7. Pengarah
Jabatan Kebajikan Masyarakat Negeri Johor

8. Pengarah
Jabatan Kebajikan Masyarakat Negeri Pahang

11. Pengarah
Jabatan Kebajikan Masyarakat Negeri Kelantan

- 12. Pengarah
Jabatan Kebajikan Masyarakat Negeri Terengganu

13. Pengarah
Jabatan Kebajikan Masyarakat Negeri Sarawak

14. Pengarah
Jabatan Perkhidmatan Kebajikan Am Sabah




SENARAI EDARAN INSTITUS!

10.

11.

12,

13.

- 14.

15.

16.

17.

Penguasa RSK Kangar
Penguasa RSK Bedong
Penguasa RSK Ulu Kinta
Penguasa RSK Taiping
Penguasa RSK Seri Iskandar
Penguasa RSK Cheras

Penguasa RSK Cheng
Penguasa RSK Johor Bahru

Penguasa RSK Taman Kemumin
Penguasa RE Kuala Kubu Bharu
Penguasa RE Dungun
Penguasa DBD Jerantut
Penguasa DBD Mersing
Penguasa DBD Kuching
Penguasa DBD Kota Kinabalu
Penguasa KPB Sungai Buloh

Pengetua TSH Seremban
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